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Circolare n° 1 
                                                                                                                                             Laterza, 02/09/2019 
 

                                                                Ai  Docenti   Scuola Infanzia/Primaria/Media 
 
Oggetto: -Calendario delle Attività: Mese di SETTEMBRE 2019 – presso il PLESSO DANTE 
 

http://www.icdiazlaterza.edu.it/
mailto:taic84300a@istruzione.it
mailto:taic84300a@pec.istruzione.it


Pag. 2 a 3 

 

DATA ORGANO ORDINE DEL GIORNO 

Lunedì 
02.09.2019 

h. 9.00 

 
Presa di servizio 

 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
Lunedì 
02.09.2019 

 
h. 10.30-12.00 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

Collegio dei docenti 

• Saluto del dirigente scolastico e indicazioni 
sulle linee programmatiche del nuovo anno 
scolastico 

• Insediamento del Collegio e nomina del 
segretario verbalizzante 

• Lettura e approvazione del verbale della 
seduta precedente 

• Nomina staff- L.107/15 

• Calendario attività di settembre 

• Formazione delle classi/assegnazione dei 
docenti 

• Suddivisione temporale dell’anno scolastico 
2019/2020 finalizzata alla valutazione degli 
alunni 

• Aree e criteri per l’individuazione delle 
funzioni strumentali 

• Individuazione commissioni e referenti 
(cyberbulllismo, salute e ambiente, legalità, 
etc) e figure di controllo per divieto di fumo 

• Strutturazione Dipartimenti 

• Codice disciplinare dei dipendenti pubblici 

• Comunicazione del DS 
 

Martedì 
03.09.2019 
h. 9.00-12.00 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
Docenti classi prime 

 
----------------------------------------------- 

 
 
 
 
 
 

Dipartimenti per segmenti 

 

• Formazione classi/ programmazione delle 
attività di accoglienza 

------------------------------------------------------------------ 

• Accoglienza nuovi docenti 

• Definizione delle linee guida per 
l’elaborazione del piano di lavoro 
disciplinare 

• Individuazione dei docenti per le prove 
strutturate (media) 

• Individuazione del numero e delle tipologie 
degli strumenti di verifica 

• Condivisione dei criteri e degli strumenti di 
valutazione (elaborazione di proposta di 
documento valutazione) 

• Definizione orario scuola primaria (un 
docente per interclasse) 

 
Mercoledì 
04.09.2019 

h. 9.00-12.00 

 
Gruppi di interesse 

 

• Condivisione materiali corsi di formazione 
 

Giovedì 
05.09.2019 
h.09.00-12.00 

Dipartimenti • Proposte di percorsi di 
autoaggiornamento/aggiornamento docenti 

• Adeguamento della programmazione 
didattica e disciplinare ai testi di nuova 
adozione 

• Proposte di attività per l’ampliamento 
dell’offerta formativa 

• Proposte di attività interdisciplinari (compiti 
di realtà) 

• Classi aperte: proposte per le attività da 
svolgere 
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Venerdì 
06.09.2019 
h.09.00-12.00 

Dipartimenti • Prove strutturate (docenti di italiano, 
matematica, lingua inglese) 

• Test di ingresso (altre discipline) 

• Classi aperte: organizzazione delle attività 

• Curricolo verticale: analisi per classi ponte e 
adeguamento dello stesso (spagnolo-ed. 
civica). 

Venerdì 
06.09.2019 
h.11.00-12.00 

Docenti di sostegno • Assegnazione dei docenti di sostegno 

 
Martedì 
10.09.2019 
h. 9.00-12.00 

Consigli di 
classe/interclasse/intersezione 

• Proposte per viaggi di istruzione 

• Stesura dei progetti per PTOF 

• Stesura di attività per classi aperte 

• Accoglienza alunni 

 
 
 
 
 
 
 
Mercoledì 
 
11.09.2019 
h. 9.00-11.00 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Collegio dei docenti 

• Lettura e approvazione del verbale della 
seduta precedente 

• Nomina coordinatori dei consigli di classe, 
presidenti e segretari di interclasse e 
intersezione; responsabili dei Dipartimenti 

• Piano annuale delle attività 

• Disponibilità ad accettare ore eccedenti e 
delibera ora di ricevimento 

• Individuazione Funzioni 
Strumentali/Commissioni/Referenti 

• Figure di controllo per il divieto di fumo 

• Convenzione con Università per attività di 
tirocinio 

• Partecipazione giochi studenteschi/sport di 
classe 

• Vigilanza alunni e regolamentazione orari di 
ingresso e uscita, cellulari, uscite anticipate e 
ritardi, etc… 

• Approvazione documento di valutazione e 
deroghe assenze  

• Comunicazioni del Dirigente Scolastico 
 

Mercoledì 
 
11.09.2019 
h. 12.00 
 

Docenti interessati • Abbinamento docenti alle classi prime 
 

Giovedì 
12.09.2019 
h. 09-12.00 

Commissioni/referenti 
(Docenti interessati) 

 
Docenti infanzia/primaria 

 
Docenti media 

 

• Programmazione attività 

 
 

• Allestimento sezioni/classi 

 

• Conclusione dei lavori non conclusi nei 
dipartimenti 
 
 

 
N.B.- Lo scrivente augura buon anno scolastico al Collegio; si riserva, qualora ve ne fosse la necessità e, comunque, 
preventivamente, di integrare gli O.d.G., di modificare le date, di convocare eventuali altri incontri. 
 

Il DIRIGENTE SCOLASTICO 
  (Prof. Fabio Grimaldi) 
Firmato digitalmente 


